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——用户操作手册
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1 准备工作
用户端环境：通过浏览访问本系统。
A、 支持浏览器有：IE8及以上版本、360极速浏览器（最新版本）、Google Chrome（最新版本）、Mozilla Firefox（最新版本）。
B、 要求安装（最新版本）的FLASH插件
1.1 怎么访问系统？
用户通过打开浏览器，输入系统访问网址，进入到系统登录页面，如下图：
访问地址为：http://www.kpcb.org.cn/
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1.2 您知道都有哪些应用模块吗？
用户访问系统后，您有如下功能应用：
· 观看视频：可以从视频分类中选择不同的视频进行在线学习，系统将记录学习时长。
· 浏览教材：可以在线浏览PDF，WORD等教材资源，资源也可以进行下载。
· 内容排行：从这里用户可以看到视频内容的学习排行，了解大家在学习哪些视频内容。
· 我的分享：从这里可以发布分享用户自己的教材资源，当通过审核后，资源可供其它用户在线浏览和下载。
· 注册登录：用户注册并登录后，，可做学习笔记、向主讲人提问、下载教材资源。系统在用户学习视频内容时将记录学习时间进度。
· 学习档案：用户可以查看自己的学习进度与学习过的课程内容。
· 学习笔记：用户可以查看自己的学习笔记。
· 专家答疑：用户可以查看专家对自己提问的结果
· 个人资料：用户可以查看个人信息并修改密码
2 如何注册用户?
注册用户享有做学习笔记、向专家提问、下载材料资源的服务功能。非注册用户不能使用以上服务。
2.1 第一步：注册用户
在系统首页，点【注册】标签，如下图：
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2.2 第二步：填写用户信息
进入“用户注册”页面，如下图所示：
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说明：帐号建议使用经常使用的手机号码，邮箱，以方便本人记忆。
2.3 第三步：注册成功
在第二步中按要求填写注册信息后，点【立即注册】按钮，系统提示注册成功，点“确定”后系统进入登录页面。此时用户就可以使用新注册的用户登录本系统。
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2.4 第四步：登录系统
在登录页面，输入您的帐号和密码，系统验证成功后，将进入用户个人学习中心。
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3 如何参加在线学习?
流程：系统首页 》 登录用户 》 选择视频 》 视频内容学习
3.1 第一步：登录用户
在系统首页中，输入账号和密码，点击【登录】，系统验证成功后，即为正常登录系统，如下图：
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3.2 第二步：选择视频
从首页导航栏中选择【视频】栏目，进入视频列表页面，如下图所示：
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说明：
1、 在该页面中，可以从左侧选择对应的视频分类项，输入视频关键词进行查询。
2、 当找到您所需视频后，点击【观看视频】进入视频内容学习页面。
3、 在该页面中，左侧下方还显示视频内容排行，该排行按学习人次进行排行。只显示前十个视频内容。点击每个课程的名称可以进入视频内容学习页面。
3.3 第三步：视频内容学习
进入视频内容学习页面，如下图所示：
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说明：
1、 视频内容在学习过程中，系统每间隔2分钟会自动保存学习记录。
2、 每次进入课程学习页面，上方会以红色字体显示当前的学时，单位为分钟。[image: image10.png]


。
3、 收藏：只有注册用户可以收藏视频内容。收藏的视频可以在个人中心“我的课程”中找到。
4、 相关讨论：注册用户可以在线发言，也可以查看其它用户针对该视频内容的讨论。
5、 内容评价：注册用户可以针对该视频内容进行评价，也可以查看其它用户的评价。
6、 我的笔记：注册用户可以作笔记，该笔记只能自己查看，其它用户不能看到。
7、 我要提问：注册用户可以针对视频内容进行提问，当专家对提问进行回复后，就可以看到专家的解答。  
4 如何浏览/下载教材资源?

流程：系统首页 》 登录用户 》 选择教材 》 在线浏览 》 下载。
4.1 第一步：登录用户
在系统首页中，输入账号和密码，点击【登录】，系统验证成功后，即为正常登录系统，如下图：
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4.2 第二步：选择教材
从首页导航栏中选择【教材】栏目，进入教材列表页面，如下图所示：
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说明：
1、 在该页面中，可以从左侧选择对应的教材分类项，输入资源关键词进行查询。
2、 当找到所需教材资源后，点击教材资源进入教材资源内容浏览页面。
4.3 第三步：在线浏览
进入教材资源浏览页面，如下图所示：
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说明：
1、 下载：只有注册用户可以下载教材资源。
2、 收藏：只有注册用户可以收藏资源。
4.4 第四步：下载
只有注册用户可以下载教材资源。如下图所示，点击【下载】即可下载当前教材资源。
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5 如何进行全站搜索?
在系统首页右上角[image: image15.png]


有一个搜索功能栏，输入您要搜索的关键词，系统将按此关键词从视频、教材、资讯（新闻）三大类中进行搜索，并分别显示搜索结果列表，如下图所示：
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6 用户个人中心
6.1 如何进入用户个人中心界面
在用户登录后，点击网页顶部账号，即可进入用户个人中心界面，如下图所示：
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在此页面左侧为用户各项功能的导航。
6.2 我的课程
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说明：
1、 正在学习的内容：显示用户学习过的课程列表，可以看到每个课程的学时，学习进度，以及最近的学习时间。点击【继续学习】可以进入该视频内容的学习界面。
2、 我的收藏：显示所有用户收藏过的课程列表，可以看到每个课程的学时，学习进度，以及最近的学习时间。点击【继续学习】可以进入该视频内容的学习界面。
6.3 学习档案
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说明：
1、 显示用户的课程学习记录，可以看到每个课程的学时，学习进度，以及最近的学习时间。
2、 查询：可按视频关键词查询课程学习记录。
6.4 学习笔记
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说明：
1、 显示用户的课程学习笔记，可以看到每个课程的笔记内容，笔记时间。
2、 查询：可按关键词查询课程学习笔记。
6.5 专家答疑
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说明：
1、 显示用户的课程提问，可以看到每个课程的的提问，提问内容，提问时间，以及专家给的回复。
2、 查询：可按关键词查询课程提问。
6.6 我的分享
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说明：
1、 显示用户的分享的资源，可分享的资源文档类型有：PDF。
2、 查询：可按关键词查询资源。
3、 资源审核：用户上传的资源为“待审核”状态，当通过管理者审核通过后，才能在“教材”列表中显示出来供其它用户浏览或者下载。
6.6.1 上传资源
点击【上传资源】，进入如下界面：
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说明：
1、 上图中带*的项为必填项。
2、 上传的文档类型有：PDF，（DOC文档 用word另存为pdf）。
文档大小不超过5M。
3、 “保存”：当带*的项填写完成后，可点保存，保存成功，等待审核。
6.7 个人资料
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说明：
1、 基本信息：显示用户基本信息。
2、 修改密码：用户可在此修改密码，先输入旧密码，然后再输入新密码，点保存，系统提示保存成功即可。
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